
 
COMUNE DI PORTALBERA 

PROVINCIA DI PAVIA 
Via Mazzini, 1 - 27040 Portalbera (PV) 

tel. 0385.266258 - fax 0385.266090 

e-mail: ragioneria@comune.portalbera.pv.it  

pec: comune.portalbera@legalpec.it   

sito internet: www.comune.portalbera.pv.it 

 

AVVISO PUBBLICO PER L’ACQUISIZIONE DI 

MANIFESTAZIONI DI INTERESSE PER L’AFFIDAMENTO EX 

ART. 50/ COMMA 1, LETT. E) DEL D.LGS. 36/2023, DEL 

SERVIZIO DI SCOLASTICO INERENTE ATTIVITA’ 

EXTRACURRICULARI PER GLI ALUNNI DELLA SCUOLA 

PRIMARIA ANNI SCOLASTICI 2025/2026 - 2026/2027 E 2027/2028.   

 

Il Comune di Portalbera intende acquisire, ai sensi del D.Lgs. 31.03.2023 n° 

36, manifestazioni di interesse per affidare il servizio di doposcuola per l’anno 

scolastico 2025-2026 -2026/2027 e 2027/2028; ciò ai sensi dell’art.50/comma 

1,lett. E) del D.Lgs. 31.03.2023 n.36 che recita testualmente: “Art. 50. 

(Procedure per l’affidamento) Salvo quanto previsto dagli articoli 62 e 63, le 

stazioni appaltanti procedono all'affidamento dei contratti di lavori, servizi e 

forniture di importo inferiore alle soglie di cui all’articolo 14 con le seguenti 

modalità: e) procedura negoziata senza bando, previa consultazione di 

almeno cinque operatori economici, ove esistenti, individuati in base ad 

indagini di mercato o tramite elenchi di operatori economici, per l'affidamento 

di servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 

l'attività di progettazione, di importo pari o superiore a 140.000 euro e fino 

alle soglie di cui all’articolo 14.”  

mailto:ragioneria@comune.portalbera.pv.it
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Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni 

d’interesse per favorire la partecipazione e la consultazione del maggior 

numero di operatori economici nel rispetto dei principi di non 

discriminazione, parità di trattamento e proporzionalità e trasparenza ai sensi 

dell’art. 50 del D.Lgs. 36/2023. 

Le manifestazioni di interesse pervenute hanno l’unico scopo di comunicare 

al Comune la disponibilità ad essere invitati a presentare offerta.  

Il presente Avviso e la successiva ricezione delle manifestazioni di interesse 

non sono in alcun modo vincolanti per il Comune e non costituiscono diritti o 

interessi legittimi a favore dei soggetti coinvolti. 

L’Amministrazione si riserva di sospendere, modificare o annullare la 

procedura relativa al presente Avviso esplorativo e di non dare seguito 

all'indizione della successiva procedura per l'affidamento del servizio. 

L’Amministrazione si riserva altresì di procedere all’aggiudicazione anche in 

presenza di una sola offerta e di invitare a presentare offerta anche 

l’operatore affidatario del servizio a seguito dell’ultimo appalto 

temporalmente definito. 

CONSIDERATO che: 

- il valore dell’appalto da affidare risulta essere inferiore alla soglia di 140.000 

euro, si procederà all’affidamento delle prestazioni mediante procedura 

negoziata previa consultazione di almeno n.5 (cinque) operatori economici, 

in possesso dei requisiti di carattere generale e speciale previsti per il 

suddetto affidamento;  

- per la successiva procedura negoziata avente ad oggetto l’affidamento del 

servizio, si ricorrerà al sistema di intermediazione telematica di Regione 

Lombardia denominato “SINTEL” ai sensi della L.R. 33/2007 e s.m.i. - al quale 

è possibile accedere attraverso l’indirizzo internet: www.ariaspa.it; 

 

http://www.ariaspa.it/


TUTTO CIÒ PREMESSO: 

Viene formalmente pubblicato il presente “AVVISO”, al fine di dare 

evidenza dell’avvio della procedura negoziata per l’affidamento 

dell’appalto in oggetto denominato “APPALTO DEL SERVIZIO DI 

ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO DI ATTIVITA’ 

EXTRACURRICULARI RIVOLTE AGLI STUDENTI DELLA 

SCUOLA PRIMARIA PER ANNI SCOLASTICI DA 2025/2026 - 

2026/2027 A 2027/2028”.   

Gli operatori economici, in possesso dei necessari requisiti di partecipazione 

e interessati a partecipare alla successiva procedura di affidamento del 

suddetto servizio, qualora non iscritti, potranno iscriversi alla piattaforma 

regionale “SINTEL”, per poter concorrere alla selezione  

 

Il presente AVVISO rimane pubblicato per quindici giorni all’Albo di questo 

Comune e sul sito internet:  https://www.comune.portalbera.pv.it/it-

it/amministrazione/amministrazione-trasparente nella sezione “Bandi di 

gara e contratti”. 

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti relativi alla piattaforma SINTEL, 

nonché al quadro normativo di riferimento, si rimanda al “Manuale di 

supporto all’utilizzo di Sintel per operatori economici Partecipazione alle 

gare”. 

Specifiche e dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso 

per gli Operatori Economici e nelle Domande Frequenti, cui si fa espresso 

rimando, messi a disposizione sul portale dell’Azienda Regionale Centrale 

Acquisti www.ariaspa.it nella sezione Help&Faq: “Guide e Manuali” e 

“Domande Frequenti degli Operatori Economici”. 

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di SINTEL si prega di 

contattare il Contact Center di ARIA scrivendo all’indirizzo e-mail 

https://www.comune.portalbera.pv.it/it-it/amministrazione/amministrazione-trasparente
https://www.comune.portalbera.pv.it/it-it/amministrazione/amministrazione-trasparente


supportoacquistipa@ariaspa.it oppure telefonando al numero verde 

800.116.738 

 

Denominazione dell’appalto:  

“APPALTO DEL SERVIZIO DI ORGANIZZAZIONE E FUNZIONAMENTO DI 

ATTIVITA’ EXTRACURRICULARI RIVOLTE AGLI STUDENTI DELLA SCUOLA 

PRIMARIA PER ANNI SCOLASTICI DA 2025/2026 - 2026/2027 A 2027/2028”.   

Descrizione/oggetto dell’appalto 

Messa a disposizione di personale specializzato per lo svolgimento, 

presso i plessi scolastici di Portalbera ed a richiesta degli interessati, di 

compiti scolastici nonché di attività di tipo “educativo” con 

“esperienze”/iniziative musicali, pratico/manuali/artistiche   

 

Importo dell’appalto 

IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO ED IMPORTO POSTO A BASE 
D’ASTA: 
L’appalto ha un valore complessivo presunto di €.40.128,00 (escluso IVA);  
Importo a base d’appalto ad ora: €. 16,00 (euro sedici), I.V.A di legge esclusa.  
 
ENTITA’ DELLA FORNITURA:  
836 ore ad anno scolastico, per complessive 2508 riferite all’intera durata 
dell’appalto 
 

Durata dell’appalto 

ANNI SCOLASTICI 2025/2026 - 2026/2027 A 2027/2028 

 

Penali 



Descritte nel capitolato d’appalto  

Approvazione del capitolato  

Delibera di Giunta Comunale n. 40 del 28/6/2025 (DICHIARATA 

IMMEDIATAMENTE ESEGUIBILE) ad oggetto “ORGANIZZAZIONE E 

FUNZIONAMENTO DI ATTIVITA’ EXTRACURRICULARI RIVOLTE AGLI STUDENTI 

DELLA SCUOLA PRIMARIA PER ANNI SCOLASTICI DA 2025/2026 - 2026/2027 

A 2027/2028. INDIRIZZO, APPROVAZIONE CAPITOLATO. PROVVEDIMENTI.” 

 

 

DISPOSIZIONI GENERALI 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici che intendono manifestare il proprio interesse, 

dovranno essere in possesso dell'abilitazione alla piattaforma regionale 

“SINTEL”. 

L’operatore economico, inoltre, deve essere in possesso dei seguenti 

requisiti minimi a pena di esclusione: 

Requisiti di ordine generale: 

1. insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione ad appalti pubblici 

a sensi della vigente normativa (ed in particolare dagli artt. 94, 95, 96, 97 e 98 

del d.lgs. n. 36/2023 e ss.mm. ii.); 

2. non aver concluso contratti di lavoro subordinato o autonomo o comunque 

di non aver affidato incarichi in violazione dell'art. 53, comma 16-ter, del 

D.lgs. n. 165/2001 e s.m.i. a soggetti che hanno esercitato, in qualità di 

dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione affidante 

negli ultimi tre anni. 

Requisiti di ordine speciale ai sensi dell’art. 100 del D.lgs. n. 36/2023: 



Requisiti di idoneità professionale 

Iscrizione alla Camera di Commercio (C.C.I.A.A.) competente 

territorialmente per il ramo di attività oggetto dell’appalto (o analogo 

registro professionale dello Stato di provenienza per le imprese non aventi 

sede in Italia); nel caso di società cooperative e consorzi di cooperative: 

iscrizione all’Albo regionale ai sensi della L.R. 22.41997 n° 16, per la 

categoria adeguata all’oggetto dell’appalto. 

 

Requisiti di capacità tecnico-professionale: 

Gli educatori dovranno essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

• età non inferiore agli anni 18; 

• comprovata esperienza negli ultimi 3 anni di lavoro o servizio volontario in 

strutture e/o servizi rivolti a minori di fascia 6-11 anni;   

In particolare saranno invitati esclusivamente operatori economici di cui alla 

Legge 08/11/1991 n. 381 (recante ad oggetto “Disciplina delle cooperative 

sociali”), ossia cooperative sociali di tipo “B” iscritte rispettivamente ai 

relativi Albi Nazionali e Regionali,  

In ossequio al principio di concorrenzialità ed “favor partecipationis” sarà 
valutata la partecipazione dell’operatore uscente e ciò in ragione di quanto 
segue: 

1) Lo stesso ha gestito il servizio con costante correttezza, puntualità, 
efficienza, disponibilità nei confronti dell’ente e dell’utenza nonchè un 
ASSAI rilevante livello qualitativo delle prestazioni offerte; 

2) Lo stesso ha dimostrato di essere costantemente in regola con le 
disposizioni che consentono la partecipazione ad appalti pubblici 

 

- devono essere iscritti, per le attività oggetto dell’appalto, all’Albo 

Regionale delle Cooperative Sociali ai sensi dell’art. 9 della legge 381/1991 e 



smi, ovvero all’Albo Nazionale delle Cooperative ai sensi del DM. 

23/06/2004 e smi; 

- devono essere in regola con gli adempimenti richiesti dalla legge 327/2000 
e devono rispettare i contratti collettivi di categoria; 
- devono essere in regola con gli adempimenti di cui alla Legge 12 marzo 1999, 
n.68 e s.m.i.; 
- non devono sussistere situazioni di controllo o collegamento con altri 
concorrenti alla gara ai sensi dell’art. 2359 del codice civile; 
 
Costituisce altresì motivo di esclusione: 
- la sussistenza di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste 
dall’art. 67 del Decreto Legislativo 06 settembre 2011 n. 159 o di un tentativo 
di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 84 comma 4 del medesimo decreto. Resta 
fermo quanto previsto dagli artt. 88, comma 4 bis e 92 commi 2 e 3 del 
decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 159 con riferimento rispettivamente 
alle comunicazioni antimafia e alle informazioni antimafia. 
 
Per essere ammessi a presentare l’offerta, i soggetti di cui al precedente 
punto 1 devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 
Esperienza almeno triennale (anno scolastico non frazionabile) nell’ambito 
della gestione di servizi identici/similari/equivalenti a quelli oggetto 
dell’appalti e descritti ai punti precedenti 
 
REQUISITI AGGIUNTIVI PER LE COOPERATIVE  
Oltre ai requisiti di cui di cui sopra generali e tecnico economico ed 
organizzativi sono richiesti:  

- Iscrizione albo cooperative 
- Adozione di regolamenti interni che garantiscono ai soci lavoratori il 

pagamento di ferie malattie, permessi, accantonamento TFR e 
maturazione periodo ferie e quant’altro previsto dalla normativa 
contrattuale di settore 

- adempimento di tutti gli obblighi previsti dalla legislazione vigente in 
merito al trattamento economico e previdenziale del personale. 



 

PROCEDURA DI APPALTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE - MODALITA’ E 
REDAZIONE DELL’OFFERTA 

L’appalto in oggetto verrà affidato tramite procedura negoziata ai sensi 
dell’art. 50 COMMA 1 LETTERA E, con il criterio dell’offerta economicamente 
più vantaggiosa ex art. 108 COMMA 2 LETTERA A) del D.lgs. 36/2023, 
valutabile secondo gli elementi sotto indicati.   
 

a) Valutazione dell’offerta tecnica (70 punti complessivi): 
Nella compilazione dell’offerta tecnica si raccomanda semplicità, sintesi, 
concretezza, adeguatezza e congruità, evitando di inviare formulazioni 
standardizzate, teoriche ed astratte e non aventi attinenza diretta con lo 
specifico appalto. Di tali caratteristiche si terrà debitamente conto nella 
valutazione delle offerte. 
Quanto dichiarato nell’offerta tecnica costituisce obbligazione 
contrattuale vincolante in caso di aggiudicazione e non semplice 
“dichiarazione di principio”. 
Il progetto deve precisare il modello organizzativo che la ditta intende 
adottare, tenendo conto degli elementi valutativi di seguito elencati, 
ripercorrendone lo schema il più analiticamente possibile. 
La conformità della redazione del progetto rispetto alle indicazioni date è 
obbligatoria. 
Sarà valutata una relazione tecnico-descrittiva contenente una descrizione 
dei seguenti indicatori: 
 
A. Progetto educativo per la gestione dei servizi ed elaborato descrittivo 
sull'organizzazione dei servizi 

1. Progetto educativo/ricreativo ed elaborato descrittivo 
sull’organizzazione per la gestione delle attività integrative 
pomeridiane (art.1 capitolato, lett. b)) 

a) Strutturazione dell'intervento e articolazione 
delle attività atte a perseguire i peculiari obiettivi delle 

Massimo 
punti 45 

 



attività pomeridiane, previste nel capitolato speciale, 
specificando fra l’altro le risorse umane impiegate, le 
modalità di verifica dell'andamento del progetto 

b) Modalità e strumenti di raccordo ed integrazione 
sinergica con la scuola, i servizi, e le risorse, di diversa 
tipologia, presenti nel territorio; 

c)  Modalità di intervento in occasione di situazioni di 
emergenza, identificando le fattispecie che possono 
coinvolgere i minori durante lo svolgimento delle attività. 

2. Progetto organizzativo per la gestione dell’attività 
amministrativa relativa ai servizi (iscrizione on line, 
riscossione tariffe, ecc.) per la gestione dei rapporti con 
l’utenza. 

Massimo 
punti 15 

 
B. Elaborato sull'organizzazione dei servizi innovativi, integrativi, 
proposte migliorative, aggiuntive e servizi complementari rispetto a 
quanto indicato nel capitolato speciale 

Proposte migliorative dei servizi oggetto della concessione, 
aggiuntive e complementari rispetto a quanto indicato nel 
capitolato speciale e senza ulteriori oneri a carico del 
committente 

Massimo 
punti 10 

 
Il punteggio assegnato per ogni elemento indicato sopra sarà ottenuto 
moltiplicando il punteggio massimo attribuibile all’elemento, per un 
coefficiente compreso tra 0 e 1. La valutazione dell'offerta tecnica avverrà 
con il criterio della media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai 
singoli commissari. 
I commissari procederanno all’esame dei progetti presentati e 
determineranno la loro valutazione assegnando ai singoli elementi tecnico-
qualitativi, secondo i criteri dettagliatamente individuati e misurati nel 
presente invito, un coefficiente da 0 a 1, secondo la seguente scala: 
 



Assente 0,00 

Insufficiente 0,30 

Sufficiente 0,50 

Discreto 0,60 

Buono 0,80 

Ottimo 1 

 
La Commissione, quindi, procederà a determinare la media dei coefficienti 
attribuiti ad ogni elemento da parte dei commissari. La media dei 
coefficienti sarà espressa sino ad un massimo di due cifre decimali, con 
arrotondamento della seconda cifra decimale all’unità superiore se la terza 
è pari o maggiore a 5. 
I coefficienti finali così ottenuti saranno moltiplicati per il punteggio 
massimo previsto per il relativo elemento di valutazione, ottenendo il 
punteggio da assegnare al concorrente per quell’elemento di valutazione. 
L’offerta tecnica che non supererà il punteggio tecnico di almeno 45 punti 
su 70 non sarà ritenuta idonea e, pertanto, non sarà ammessa alla fase 
successiva della gara (apertura offerta economica). 
 
 
b) offerta economica 
All’offerta economica sarà attribuito un punteggio massimo di 30 punti. 
Il suddetto punteggio sarà attribuito al concorrente che avrà offerto il 
prezzo più basso. 
Alle altre offerte verranno attribuiti punteggi proporzionalmente inferiori in 
base al seguente calcolo: 

 
punteggio massimo x prezzo più basso offerto 

                                                                                                                                   
---------------------------------------------------------------------- 

prezzo in esame offerto 
Le offerte economiche in aumento comportano l’esclusione dalla gara. 
 



 

MODALITA’ DI DETERMINAZIONE E PAGAMENTO DEL CORRISPETTIVO 

Il pagamento del corrispettivo sarà effettuato con le modalità previste 

dall’art.7 del Capitolato Speciale d’Appalto (C.S.A.). 

 

TERMINE DI ISCRIZIONE E MODALITA’ DI SELEZIONE DEGLI OPERATORI 

ECONOMICI DA INVITARE 

Scaduto il termine di 15 (quindici) giorni previsto per la pubblicazione del 

presente Avviso sul sito internet del Comune di Portalbera, a cura del RUP 

verranno selezionati - e quindi invitati a presentare offerta in relazione alla 

successiva procedura negoziata - almeno n.5 (cinque) operatori economici, 

nell’ambito dell’”Elenco Telematico degli operatori economici”, sulla 

piattaforma SINTEL, in possesso dei necessari requisiti di partecipazione 

richiesti e scelti anche in modo da rispettare il criterio di una diversa 

dislocazione territoriale. 

Si precisa che: 

- nel rispetto del principio di rotazione, gli operatori economici 

selezionati e invitati a presentare offerta per l’affidamento in oggetto 

non saranno più invitati nel corso della presente annualità a 

partecipare ad affidamenti rientranti nella medesima tipologia di 

appalto  

- l’avviso sui risultati della procedura di affidamento verrà pubblicato sul 

sito internet del Comune di Portalbera 

https://www.comune.portalbera.pv.it/it-

it/amministrazione/amministrazione-trasparente nella sezione “Bandi 

di gara e contratti” e conterrà anche l’indicazione dei soggetti invitati. 

 

https://www.comune.portalbera.pv.it/it-it/amministrazione/amministrazione-trasparente
https://www.comune.portalbera.pv.it/it-it/amministrazione/amministrazione-trasparente


PERIODO DECORSO IL QUALE GLI OFFERENTI HANNO FACOLTA’ DI 
SVINCOLARSI DALLA PROPRIA OFFERTA  

- Trascorsi 180 giorni dalla data dello svolgimento della gara, nel caso in 
cui l’appalto non sia stato ancora aggiudicato, gli offerenti hanno facoltà 
di svincolarsi dalla propria offerta. 
 

SUBAPPALTI 
- Le richieste di subappalto non saranno ammesse. 

 

ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA 

Le modalità di svolgimento della gara e di presentazione delle offerte saranno 

riportate nella Lettera di Invito che verrà inviata attraverso la piattaforma 

Sintel.  Sarà assegnato un termine per presentare offerta di giorni 10 (dieci) 

decorrenti dalla data di invio della Lettera di Invito, in considerazione del fatto 

che la documentazione progettuale riferita all’appalto in oggetto viene 

pubblicata unitamente al presente Avviso, come meglio specificato nel 

seguente paragrafo. 

A norma del D.Lgs. 196/2003 e s.m.i., i dati personali dei candidati saranno 

acquisiti e trattati esclusivamente per le finalità connesse alla selezione, 

nonché per gli obblighi informativi e di trasparenza imposti dall’ordinamento. 

La Stazione Appaltante si riserva di non dar seguito alla successiva procedura 

negoziata relativa al presente Avviso o di sospendere o modificare o annullare 

la stessa per superiori motivi di interesse pubblico. 

 

DOCUMENTAZIONE E RICHIESTA INFORMAZIONI 

Informazioni e chiarimenti potranno essere richiesti telefonicamente: 

- Tel. 0385/266258  

- e-mail: RAGIONERIA@COMUNE.PORTALBERA.PV.IT 



 
PRIVACY 
- Ai sensi del Regolamento Ue 2016/679, noto come GDPR, i dati forniti 

dalle imprese partecipanti saranno utilizzati per le finalità connesse alla 
presente gara e per l’eventuale stipula e gestione del contratto.  Il loro 
conferimento è obbligatorio per le imprese che vogliono partecipare 
alla gara e l’ambito di diffusione dei dati medesimi è quello definito dalla 
normativa vigente in tema di appalti pubblici. 

 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:  

- Responsabile STRUTTURA  1 

Il presente Avviso è pubblicato nella sezione “Amministrazione 

Trasparente”, sezione “Bandi di gara e contratti” del Comune di Portalbera e 

avrà validità per 10 giorni. 

 

La Responsabile della STRUTTURA  1 

d.ssa Paola LOMBARDO 


